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一、品牌申报流程图
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二、申报指南
1.系统注册登陆                                                                                                                                                                                                                                  申报主体登录中国农产品市场与品牌网（www.chama.org.cn）点击在线申报，进入登录/注册界面。
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登陆页面
1 未注册的新用户点击“新会员注册”，根据系统要求填写用户名、密码、获取验证码并填写确认注册后，才能通过登陆页面进入系统。
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②已注册用户直接输入用户名、密码和验证码进入申报系统。
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申报用户信息审核
请认真按照要求填写注册相关信息，确认注册后，农业品牌建设办公室在1至3个工作日内完成用户信息审核。届时请关注系统审核状态，审核结果也会以短信的方式发送至注册时绑定的手机。
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系统审核通过后，用户正常登录系统会有系统提示。见下图：
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2.填写申报资料
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申报主体登录系统后，点击在线申报栏中的“在线申报”按钮进行资料填写。（见下图）填写后的内容可以在“申报记录”中查看。
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申报书填写页面

●申报注意事项
①在线填写申报信息时，要认真阅读填写说明，分清必填项和选填项，确保申报信息的真实性和准确性。
②勾选项如有要求上传附件或填写对应数据请务必填写，如有缺项，提交时会无法提交。如下图所示：勾选项要填写对应数据或上传文件图片等附件。如有缺项，提交时会无法提交。
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③申报书页面有“暂存”“导出”“核定提交”几个按钮。“暂存”按钮可以暂时保存尚未填写完整的内容，暂存后再回到系统点击申报记录继续填报，之前填报内容不会丢失。
填报至承诺书和推荐书时，用户需通过“导出”按钮将申报书打印出来，在承诺书处加盖申报单位公章，在推荐书处加盖推荐单位公章。将两份盖章文件以附件的形式上传后，申报书正式填报完成。
此时申报用户可点击“核定提交”按钮提交申报资料。
！！！注意！！！：申报资料核定提交后则无法修改，请确认后再提交，并保证最终报送的申报材料与系统提交材料的一致性。
下图为另外一种方式导出申报书：
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附件下载功能方便用户和审核工作人员查看、整理申报书中的附件信息。具体操作见下图：
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附件下载是以压缩文件的形式提供，下载后将压缩文件解压，各附件的存储是以文件夹的形式对应相应的填报数据项，以汉字文件名的方式对应各附件的名称。具体见下图：
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申报提交和未提交的申报书，用户可在申报记录中查看。见下图：
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申报书的状态分为：暂存中、审核中、审核通过三种状态。用户可在申报记录中直接对暂存申报书修改，也可以查看申报书提交后处于什么状态。系统审核通过以后会由专家审议。品牌审核通过后，会以手机短信的方式告知用户。如未通过审核也会有手机短信提示。用户可通过手机短信或登录系统，查看并及时了解申报资料的审核进展。
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三、用户中心

系统为申报用户提供的另外一个功能是用户中心。用户中心包括：申报用户信息、单位基本情况、修改密码、用户通知四个功能。见下图：
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申报用户可自行修改密码等信息。
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可在“用户通知”内查看相关的系统提示信息。
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●修改密码
定期修改密码，以确保信息安全。系统会定期对长期不修改密码的用户进行管控。管控后，用户原来的密码不可用，请到“忘记密码”进行密码修改操作。
下图为修改密码操作界面：
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